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Infor inskanning av pappersenkater i
EvaSys

1. De fyra hakarna i hornen ar avkanningspunkter for skannern och ska alla
finnas med helt pa varje sida. De ska ligga rakt och inga vikta horn far fin-
nas.

2. Om du har en flersidig enkét behdver du inte ta isér bladen innan du skickar
ivag enkaterna.

3. Nar du skickar dina formulér till skanning, skicka da alltid med ett forsatts-
blad, se lanken Pappersenkat — Blankett for bestéllning av inskanning. Dér
ska det finnas uppgifter om hur enkéten ska hanteras och arkiveras samt dina
kontaktuppgifter.

4. Du valjer om du ska samla ihop alla besvarade enkater och skicka dem till
skanning efter avslutad insamling eller nagra da och da.

5. Skanning av enkater gors 1 gang per vecka vid Regionarkivet
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